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Die Nutztiergesundheit Schweiz NTGS sucht: 

Mitarbeiter/in Administration und Mitgliederverwaltung 

60 - 100% / Standort Zürich, Eintritt per sofort oder nach Absprache 

Rindergesundheit Schweiz (RGS) ist der kompetente Ansprechpartner für in der Schweiz tätige Tierärzte, 

Landwirte und Organisationen zu Fragen der Rindergesundheit. Der Schweizer Kälbergesundheitsdienst 

(KGD) ist Partner bei Fragen rund um Kälbergesundheit und arbeitet zusammen mit RGS unter dem Dach 

der NTGS (siehe unten).  

Durch Ihr Wissen und Ihre Erfahrung im Bereich Administration und Kundenbetreuung stellen Sie die Ver-

waltung des KGD-Mitgliederverzeichnisses und der KGD-Webseite sicher und erledigen verschiedene Sek-

retariatsarbeiten. Sie sind eine kommunikative, zuverlässige, umgängliche wie auch humorvolle Persönlich-

keit und haben mehrjährige Berufserfahrung. Sie mögen es, Verantwortung zu übernehmen und verstehen 

es, erfolgreich im Team wie auch selbstständig zu arbeiten. Erfahrungen und Interesse an der landwirt-

schaftlichen Nutztierhaltung und Tiergesundheit sind erwünscht. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Zusätzliche Informationen 

Für weitere Auskünfte wenden Sie sich bitte an Frau Judith Peter-Egli (Operative Leiterin RGS/KGD)  

Tel.: 031 910 20 18 oder judith.peter-egli@rgs-ntgs.ch.  

 

Über uns 
 
NTGS www.ntgs.ch erzielt durch ihre Tätigkeit in der Tiergesundheit eine Verbesserung der Qualität und 
Nachhaltigkeit in der tierischen Land- und Ernährungswirtschaft. Rindergesundheit Schweiz (RGS) 
www.rgs-ntgs.ch arbeitet seit dem 1. Oktober 2021 als Tiergesundheitsdienst an den Standorten Vetsuisse 
Zürich und Inforama Zollikofen unter der Trägerschaft der NTGS. Der KGD www.kgd-ssv.ch fördert die 
Kälbergesundheit, das Tierwohl und die wirtschaftliche Kälberhaltung durch eine flächendeckende Unter-
stützung der Tierhalter und Tierärzte. 

 
 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bewerben Sie sich jetzt! 

Bitte senden Sie Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen per Mail an info@ntgs.ch. 

Ihre Aufgaben 

• Kundenbetreuung per Infoline, -mail 
und Mitgliederverwaltung 
 

• Sie sind verantwortlich für die KGD 
Webseite und die monatlichen RGS 
Newsletter 
 

• Unterstützung bei der Organisation 
und Planung der Bestandesbesuche 

 
• Verwaltung Büromaterial & Organisa-

tion Sekretariat mit allgemeiner Kor-
respondenz & Versänden 
 

• Organisation von Sitzungen und An-
lässen 
 

• Protokollführung Team / Vorstand / Ar-
beitsgruppen 
 

• Unterstützung der Geschäftsleitung 
und der Fachmitarbeitenden bei diver-
sen Aufgaben 
 

Ihr Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung oder 

vergleichbare Ausbildung  

• Einige Jahre Berufserfahrung sind von 

Vorteil  

• Sehr gute MS Office-Kenntnisse 

• Interesse an den Vereinsaktivitäten 

• Sehr gute schriftliche und mündliche 

Deutschkenntnisse, Französisch-

kenntnisse wünschenswert 

• Kundenfreundliche, teamfähige und 

flexible Persönlichkeit 

• Selbständige, effiziente und sorgfältige 

Arbeitsweise und organisatorische Fä-

higkeiten  
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